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MYHHUIIUITAJIBHOI'O OBPA3OBAHUA I'OPO/l CY3AJIb

IHOCTAHOBJ/IEHUE
18.09.2020 Ne 471

06 ymeeparcoeruu aOMUHUCMPAMUEHO20
peanamenma npedoCmasieHusi MyHUYunaibHou
yvenyeu «lIpedocmaenenue ungopmayuu o
nopsioke npeodoCmasieHus HCUIUUHO-
KOMMYHANbHBIX YCILY2 HACENEHUIO»

B cootBerctBun ¢ ®expepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210- ®3 «O6
OpraHu3alMM MPEJOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHMIMNAIBHBIX YCIyI»,
®enepanbubiM - 3akoHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 « OO0 oOmmx npuHIMNAX
OpraHu3aluh MECTHOro camoymnpaniieHuss B Poccuiickonn @enepaunm» u Y CTaBOM
MYHUIIUIIAJIBbHOTO 00pa3zoBanus ropoa Cy3aans Mo cTaH o B 4 0

1. YTBepauTh aJIMUHUCTPATUBHBIN peryiaMeHT MPEeI0CTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOM  YCIYTH «IIpenocraBinenue uHboOpMalUu O  MOPSIKE
NPEIOCTABICHUS  KUJIMIIHO-KOMMYHAIbHBIX  YCIYT  HACEJNEHHI0»  COTJIACHO
MPUIIOKEHUIO.

2. KoHTponp 3a HCIIOJIHEHMEM HACTOSALIETO INOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH Ha
3aMECTHUTENA I1aBbl aAMUHUCTpanuu ropoaa Cysaans no skoHoMuke u JKKX.

3. Hacrosiiiee moctaHoBj€HHE BCTyHNAeT B CHIIy CO JHSA €ro O(UIHaIbHOrO
OITyOJINKOBAHHUSA B CPEJICTBAX MACCOBOM HH(OpMALIHHL.

['maBa agmMuHucTpauu

ropoaa Cy3nans C.B.Caxapos
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AJIMAHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpEeAOCTaBICHUS MYHUIUNIAILHON YCIYyTH
«IIpenocrasienne nHGOPMALMHU 0 MOPSAKE NMPETOCTABICHUS
KHJTUIHO-KOMMYHAJIBHBIX YCJIYT HAceJIeHUI0»

[. OO01ue 1mon0XKeHus
1.1. ITlpenmer perynupoBanus Periiamenra

AJIMUHUCTPAaTUBHBIM PETJIAMEHT IPENOCTABICHUS MYHMIUIIAIBHON YCIyTH
"I[IpenoctaBienne HMHPOPMAMM O TOPSAKE MPEAOCTABICHUS  KWIMIIHO-
KOMMYHaJIBHBIX YCIyr HaceneHuio" (masee — PermamenTt) paspaboraH B Iemsix
NOBBIIICHHS Ka4eCTBA MPEIOCTABIEHUS U JOCTYITHOCTH MYHUIMIAIBHOW YCIYT'H IO
NPENOCTaBIEHNUIO aAMuHUCTpaunel ropona Cy3nansd MyHHLMNAIbHOM YCIyTH
"[IpenocraBienne UHPOpMAUUU O TOPSAAKE  MPEJOCTABICHHUS  SKUIMIIHO-
KOMMYHAJIbHBIX YCIyT HaceleHHuIo" (Janee - MyHULUNAIbHAs YCIIyTra) U ONpeAesieT
CTaHAApPThI, CPOKM M  IMOCJIEIOBATEIbHOCTh AJMUHUCTPATUBHBIX  MPOLEIYP
(IercTBUil) MpU NPEeaOCTaBICHUN MYHUIIMITAIIBHON YCITYTH.

1.2. Kpyr 3agBurenei

3asBUTENSIMU, UMEIOMIMMU IIPAaBO Ha IMOJYYEHHE MYHHIMIAIBLHOM YCIYTH,
SABJIIOTCS: (PU3MYECKUE JUIA U IOPUIUYECKUE JUIa 0€3 OrpaHUYEHUM, WIH JIUIIO,
MMEIIEE MPaBO B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATelbCcTBOM Poccuiickon denepanuu
amb0 B CWIy HAJCJICHHS €ro 3asgBUTENIEM B TOPSAIKE, YCTAHOBIECHHOM
3aKOHOIaTenbCcTBOM Poccuiickont denepannu, NOJHOMOYUSMU BBICTYIIATh OT UMEHHU
3asBUTEJISI OOPATUBIIMECS C 3alPOCOM O MPEIOCTABICHUH MYHUIIUNIAIBHOW YCIIyTH,
BBIPQKEHHOW B YCTHOM, TMCbMEHHOM WJIM DJIEKTPOHHOU (hopMme (Z1ajiee - 3asiBUTEIIN ).

1.2.2.B cnydae ecnum I NPEOOCTABICHHS MYHUIMIIAJBHOW  yCIIYyT'H
HeoOXxoiMMa 00paboTKa MEePCOHANBLHBIX JAHHBIX JIMIA, HE SIBJISIONIETOCS 3asBUTEIIEM,
U €CITU B COOTBETCTBUHU C (heJepaTbHBIM 3aKOHOM 00pabOoTKa TaKWX MEePCOHATBHBIX
JTAHHBIX MOYET OCYIIECTBIATHCS C COTJIACHUSI YKAa3aHHOIO JIMI[A, NIPU OOpalieHuu 3a
MOJIYYEHHEM MYHHUIMIIAIBHONW YCIYTM 3asABUTENIb AOMOJHUTEIBHO MPEAOCTABISET
JOKYMEHTBI, TOATBEPKAAIOLIME TOJYYEHHUE COTJIACHS YKA3aHHOTO JIMIAa WU €ro
3aKOHHOTO MPEJCTAaBUTENSI HA 00pabOTKY NMEPCOHANBHBIX JAHHBIX YKA3aHHOTO JIUIIA.
JIOKyMEHTBI, TOATBEPKIAAIONIUE TTOJYYSHUE COTJIACHs, MOTYT OBITh MPECTABICHBI B
TOM 4Yuciie B (GopMe dSJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa. JleHicTBHE HacTosIell 4acTh He
pacmpocTpaHsieTcss Ha JUI, NPU3HAHHBIX OE3BECTHO OTCYTCTBYIONIMMH, U Ha
pPa3bICKMBAEMBIX  JIMI, MECTO  HAaXOXKJCHUS  KOTOPBIX HE  YCTAHOBJICHO
YIOJHOMOYEHHBIM (he/IepaibHBIM OPTaHOM MCTIOJHUTEILHOU BiacTi. OT UMEHU
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HCCOBCPHICHHOJICTHUX W JIMLO, IPU3HAHHBIX HGI[GCCHOCO6HBIMI/I, corjiacuc€ Ha
06pa60T1<y JAaHHBIX JAIOT UX 3aKOHHBIC ITPCACTABUTCIIN.

1.3. TpeboBanus K nopsaKy HHGOPMUPOBAHUS
0 MPEIOCTABICHUN MyHHUIIUITATIbHON YCITyTH

1.3.1. [lonyyenue undopmaiu o MOpsIAKE U CPOKaAX MPEIOCTABICHUS YCIYTH:

1.3.1.1. B anvuuucrpaumm ropoga Cys3gans (majee — yHOJHOMOYEHHBIN
Opras):

B YCTHOU (popMe TIpu TUIHOM OOpaIlleHUY;

C UCIIOJIb30BaHUEM TEIE(POHHOM CBSI3U;

B (hopMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IOCPEICTBOM HAalpaBlICHUs Ha aJpec
AJICKTPOHHOM IMOYTHI;

10 MUCbMEHHBIM O0paIllCHUSIM.

1.3.1.2. TlocpeactBoM pa3MelieHUs: HHQPOPMAIMOHHBIX  CTEHJIOB B
YIOJHOMOYEHHOM OpraHe.

1.3.2. KoHcynpTHpOBaHHE TO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIIATHO.

Crneuuanuct, OCyIECTBISIOMNN KOHCYJIbTUPOBaHUE (ITOCPEICTBOM TenedoHa
WIM JIMYHO) 1O BOMNPOCaM MpPEAOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOM YCIYTH, OJDKEH
KOPPEKTHO Y BHUMATEJIbHO OTHOCUTBHCA K 3aSBUTEIISAM.

[Ipy KOHCYNbTUPOBaHMM MO TeNe(POHY CIEUUATUCT JIOJKEH Ha3BaTh CBOIO
damMuiIMi0, UMsI U OTYECTBO, JIOJDKHOCTb, a 3aT€M B BEXJIMBOW (OpME HYETKO U
0JIpOOHO MPOUH(OPMUPOBATH OOPATUBLIETOCS 110 UHTEPECYIOIIHUM €r0 BOIPOCaM.

Ecin cnenuanuct He MOXET OTBETUTh Ha BOINPOC CaMOCTOSITENIBHO JIMOO
NOJIFOTOBKA OTBETA TPeOYyeT MPOAOIKUTEIBHOIO BPEMEHU, OH MOXKET MPEIJIOKHUTD
oOpaTuBIIEeMyCsl OOpaTUTHCS MUCHBMEHHO JHOO HA3HAYUTH APYroe yAOOHOE I
3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA BPEeMS IS MOTy4eHUs WH(OpMaIInK.

Pexomenmyemoe Bpemst s TenedoHHOTO pasroBopa — He Oosnee 10 MuHYyT,
JUYHOTO YCTHOTO MHGOpMHUPOBaHUs — HE Oosee 20 MUHYT.

WuanBuayanbHOE MHUCbMEHHOE HH(POpPMHUpOBaHUE (IO SIEKTPOHHOM MOYTE)
OCYLIECTBJISIETCS IIyTEM HaIPaBJIEHUS 3JIEKTPOHHOIO MHUChbMa Ha aJIpec 3JIEKTPOHHOM
MIOYTHI 3aABUTEIIS U JOJDKHO COJEPKATh YETKHM OTBET HA IOCTABJICHHBIE BOITPOCHI.

NuauBuyanbHOE NTHCbMEHHOE HHOOPMUPOBAHKE (110 MOYTE) OCYIIECTBIISIETCS
yTeM HalpaBJieHUs MUChMa Ha MOYTOBBIA aJpec 3asgBUTENS U JOHKHO COJEPKATh
YETKUW OTBET Ha MOCTABJIEHHbBIE BOMPOCHI.

1.3.3. Uudopmaiuss 0 MECTOHAXOXKIEHUU U rpaduke padOThl, CIPABOYHBIX
TenedoHax, HJIEKTPOHHOM MOYTE YMNOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, OpraHoB W
OpraHu3alfii, Yy4YacTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHUU MYHUIUTNIAIBHBIX — YCIIYT,
pa3Mmeniaerca Ha OQUIMAIBHOM CaiiTe OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS TOpoja
Cy3znans B cetu «MIHTEpHET».

II. Cranmapt nperocTaBiaeHUs MyHULIUMIIATIBHOW YCIIYyTH

2.1. HauMeHOBaHrE€ MyHULMIIATIBHOMN YCIYTH



HpCI[OCTaBJ'ICHI/IC I/IH(bOpMaHI/II/I 0 IMopAAKE HIpEAOCTABIICHUA IKHUIHMIIHO-
KOMMYHAJIbHBIX YCJIYI' HACCJICHHUIO.

2.2. HaumeHoBaHue OpraHa, peoCTaBISIONIErO
MYHULIMIATBHYIO YCIYTY

2.2.1. IlpenmocraBieHHE€  MYHUUMIAIBHOM  YCIYIM  OCYLIECTBIISIETCS
agMuHucTpanueit ropoga Cysnans.

AJIMUHHCTpaLUs NpeIoCTaBIsSeT MyHULIUIIAIBHYIO YCIYTy YEpe3 CTPYKTYpPHOE
noapasnenenue — otaen KKX (manee — ormen KKX).

2.2.2. B cooTBeTcTBHM C IIYHKTOM 3 yacTtu 1 craten 7 denepanbHOro 3akoHa
or 27 wurwona 2010 roma Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu MOpeaOCTABICHUS
roCyJapCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX yciayr» (manee — DenepanbHblid 3aKOH
Ne 210-®3) ynoasHOMOYEHHBIM OPraHOM YCTAaHOBJIEH 3alpeT TpeOOBaTh OT 3asABUTEIS
OCYILIECTBJIICHUS JEUCTBUH, B TOM YHCJIE COTJIACOBaHUM, HEOOXOAMMBIX JUIs
MOJIYYeHUs] MYHUIIMIAIBHON YCIYTU U CBS3aHHBIX C OOpalleHUEM B MHBIE OPraHbI
MECTHOTO  CaMOYMNpAaBJIEHUs, TOCYJAapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHu3aluu, 3a
UCKJIFOUEHUEM TOJYyYEHHUs] YCIOYr, BKJIIOYEHHBIX B MEPEYEHb YCIYr, KOTOpHIE
SABJISIOTCS HEOOXOJMMBIMU U 0053aTENIbHBIMU JIJIS1 PEJOCTABICHHUS] MyHUIUIIATbHBIX

YCIIYT.

2.3. Onucanue pe3ynbpTara
MPEAOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH

2.3.1. KoHeuHBIM pE3ynbTaTOM MPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYrH
SABJISIETCSL:

1) mpenocraBiieHre B YCTHOM MJIM MUCbMEHHOU (popMe MH(POPMAIIIU O MOPSIIKE
PEIOCTABIECHUS KUIHILHO-KOMMYHAJIbHBIX YCIYT;

2) yBenomiieHHE 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU MYHUIMMAIBHOW YCIyTH, C
yKa3aHUEM IPHUYMHBI OTKa3a.

2.3.2. PesynbpTaThl MNPENOCTABICHHS MYHULMIAIBHOM YCIYTH B BHUIE
AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB U (WJIM) 3J€KTPOHHBIX 00pa30oB JOKYMEHTOB 3aBEPSIOTCS
YIIOJTHOMOYEHHBIMH JTOJDKHOCTHBIMM JIMIIAMHM  aAMUHHUCTpauuu ropoaa Cysnanis,
YIOJIHOMOYEHHON Ha NPHUHATHE pPEIHIEHHs O MPEeJOCTaBICHUN MYHHUIMNAIBHON
yCITyTH.

2.3.3. Jlng noxydeHusl pe3ysibTaTa MpPefoCTaBICHUS MYyHULUNAIBHON YCIyTH
Ha OyMaXHOM HOCHTEJIE 3asBUTEIb UMEET MPaBO OOpPaTUTbCA HEMOCPEICTBEHHO B
aaMHUHHCTpanuo ropoaa Cysnais.

2.4. Cpok npeiocTaBiIeHUs MyHULUMIIAIbHOW YCIIYTH, B TOM YHUCIIE
C Y4€TOM HEOOXOAMMOCTH OOpAIlEHUS B OPTaHU3allUY, YYaCTBYIOIINE B
PENOCTABIEHUN MyHUUIIATBHONW YCIIYTH, CPOK MPUOCTAHOBIIEHUS MTPEAOCTABIICHUS
MYHULUIIAIBHOM YCIIYTH, CPOK BbIJAa4M (HAIPaBJIEHUS) JOKYMEHTOB, SBJISFOIINXCS
pEe3yNbTaTOM MPENOCTABICHNS] MyHHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH



2.4.1. IlpengocrtaBieHrne MYHULMNAIBHOM YCIYIM HE JOJDKEH IPEBBINIATH 5
pabouux AHEH co AHS TOJayu 3asBJIEHUS O MPEAOCTaBICHUM MYHHUIIUMAIBHON
YCIYTH.

2.4.2. OcHoBaHus IJisi TIPUOCTAHOBIICHUS TMPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIbLHON
YCIIYTY 3aKOHOAATEIbCTBOM HE MPETYCMOTPEHBI.

2.4.3. Cpok BblIauu JOKYMEHTOB (HampaBJICHHMs), SBISIOMIUXCSA PE3yJIbTaTOM
IIPENOCTABIECHUS MyHULUMIIAIBHON yCIIyTH, cocTaBiisgeT 30 qHel.

2.5. HopMaTuBHBIE TPAaBOBBIE AKTHI, PETYIUPYIOLINE TPEAOCTABICHNE
MYHHUUUIIAIBHON YCIYTH

IlepeueHr HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYIMPYIOLIUX IPEIOCTABICHUE
MYHUIUNIATBHOM yCIyTH, pa3MeniaeTcss Ha OQUIMaIbHOM CalUTe OpPraHOB MECTHOIO
camoyIpasJieHus B cetu IHTepHeET.

2.6. UcuepnbiBaronuii nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMU AKTAMU ISl IPEIOCTABICHNUS] MYHULIMTAIBHON YCIYTH U
YCIIYT, KOTOPBIE SIBISIFOTCSI HEOOXOIUMBIMU M 00S3aTEILHBIMU JIJIS1 TPEA0CTaBICHUS
MYHULIMNATBHOUN YCIYTH, MOJIEkKAITUX MPEACTaBICHUIO 3asiBUTEIEM, CIIOCOOBI UX
MOJTyYSHUS 3asIBUTEJIEM, B TOM YHCJIE B SJIEKTPOHHOU (popme, MOPSAIOK UX
[IPEJICTaBICHUS

2.6.1. UcuepnbiBatomuii NEpeYEHb JOKYMEHTOB, KOTOPBIE IPEACTABIISIOTCS
3asIBUTEJIEM:

3asBiieHHME 3amloyiHAETCS B CBOOOAHOM (QopMe B PYKONHCHOM WU
MAalIMHOMUCHOM BUJE. 3asdBJICHHE O MPEAOCTABICHUH MYHULMIAIBHON YCIyTH
pacUEHUBAETCS OJHOBPEMEHHO KaK 3asBJICHHE HA MOJYyYEHHE MYHULHIIAIBHON
yCIyTu 110 UHPOPMHUPOBAHHUIO, IPUEMY U BblJaue JOKYMEHTOB 3asBHUTEIIO, & TAKKE
€ro corjiacue Ha 00pabOTKy TMEpPCOHAJIBHBIX JIAHHBIX B COOTBETCTBUHU C
denepanbHbiM 3akOHOM Poccuiickoit @eneparun ot 27 urons 2006 rona N 152-D3
"O nepcoHANBHBIX JAHHBIX .

2.7. UcuepnibiBaroluil mepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTHUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU JJIs1 IPEAOCTABICHUS MYHUIIAIIAIbHON YCIYTH,
KOTOPBIE HAXOIATCS B PACIIOPSKEHUHU TOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O
caMOYIIpaBJIEHUsI MyHUITUTIATLHOTO 00pa3zoBanus ropoja Cy3aalib U UHBIX OPTaHOB,
YYaCTBYIOLIUX B IIPEAOCTABICHUU I'OCYAAPCTBEHHBIX WJIM MYHULIUNIAJIBHBIX YCIYT, U
KOTOPBIE 3aIBUTEIIb BIPABE MPEJCTABUTD, & TAKXKE CITOCOOBI X MOJTYYCHUS
3aBUTENSAMU, B TOM YUCIIE B

AJNIEKTPOHHOM (hopMe, TOPSIIOK UX TIPEICTABICHUS

2.7.1. llpegocTtaBieHrue JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMATUBHBIMHU ITPABOBBIMU aKTaMH JJIS MPEIOCTABICHUS MyHUIIMIAIBLHON YCIIYTH,
KOTOPBIE HAXOJIATCS B PACIOPSIKEHNUN FOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOTO
CaMOyNpaBJ€HUS M  HWHBIX OpPraHoB, YYacCTBYIOIIUX B  MPEIOCTABICHUN
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MYHULMIATBHOU YCIIYTH, HE IPEAYCMOTPEHO.
2.8. Yka3zaHus Ha 3arpeT TpeOoBaTh OT 3asBUTENS

2.8.1. Cornacho uactu 1 crateu 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3
YIOJHOMOYEHHBIN OpraH He BIpaBe TPeOOBaTh OT 3asBUTEIIS:

1) mnpeacTtaBieHuss JAOKYMEHTOB U HH(QOpPMAlMM WU OCYUIECTBICHUS
JNEUCTBUM, TMPEJCTABICHUE WIH OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEAYyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMH, PETYIUPYIOIMIMMU OTHOIIEHUS, BO3HUKAIOIINE B
CBSI3U C MPEOCTABICHUEM MYHUIIUMTAIBHBIX YCIIYT;

2)  TpeACTaBICHHS NIOKYMEHTOB W  HWHpOpMAmWK, B TOM  YHCIE
NOATBEPAKAAIOIIUX  BHECEHHE  3asBUTEJEM  IUIAThl 32  NPEJAOCTABICHUE
MYHULMNAIbHBIX ~ YCIYr, KOTOpPbIE HAXOAATCA B  PACHOPSKEHUU OPraHoB,
MPEAOCTABISAIOIINX MYHHIUIIAJIBHBIE YCIYTHM, HHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OPraHOB,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJieHHUs JIMOO IMOJBEJOMCTBEHHBIX TIOCYIapCTBEHHBIM
OpraHaM WM OpraHaM MECTHOrO CaMOYNpPAaBJIEHUs OpraHu3alui, y4acTBYIOLIHUX B
NPEAOCTaBIECHUA TMPEAYCMOTPEHHBIX 4yacThio 1  crartbu | denepanbHOro  3aKoHa
No 210-®3 MyHUIMTIATBHBIX YCJIYT, B COOTBETCTBUU C HOPMATHBHBIMU IMPABOBBIMU
aktamu  Poccuiickori ~ @enepauri, HOPMATUBHBIMH  IIPABOBBIMH  aKTaMu
Bnagumupckoit 0651acTi 1 MyHUIIUTATBHBIMUA TIPABOBBIMU aKTaMHU MYHHUIIUIAIBHOTO
obpaszoBanmsi topoa Cysmanb, 3a HCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, BKJIIOYCHHBIX B
onpeesieHHbIN yacThto 6 ctathu 7 DenepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3 nepedeHb
JOKYMEHTOB. 3asiBUTEIb BIIpaB€ MPEJACTABUTh YKa3aHHbIE JIOKYMEHThl U
uH(OpPMAITMI0O B OpraHbl, MPEAOCTABIAIONINE MYHUIUMAIBHBIE YCIYTH, TIO
cOOCTBEHHOM MHUIIMATHUBE;

3) ocymiecTBIEHUS ACHUCTBUIN, B TOM YHCJI€ COTJIACOBAHWN, HEOOXOIUMBIX JIJIs
MOJIYYeHUS] MYHUIUIAIbHBIX YCIYT W CBSI3aHHBIX C OOpallleHUEeM B HHbBIC
rOCyJJapCTBEHHBIE OpPraHbl, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS, OPTraHHU3alldd, 3a
UCKIIIOUCHUEM TMIOJYYEHHUsl YCIyr M TMOJYy4YeHUS JTOKYMEHTOB MU HWHGOpPMAINH,
MPENOCTABISEMBIX B PE3YyJbTaTe€ MNPENOCTABICHUS TaKUX YCIYr, BKIOYEHHBIX B
IepEYHU, yKa3aHHble B yacTu | ctateu 9 @enepanbHOro 3axkoHa Ne 210-D3;

4) npencraBieHUsT JOKYMEHTOB M HMHGOPMALMHM, OTCYTCTBHE U (WIJIN)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBAIUCH MPU MEPBOHAYATILHOM OTKa3e B MpHUEME
JIOKyMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJIS TPEIOCTaBICHUS MYHUIMIAIBLHON yCIyru, 3a
MCKJIFOYEHUEM CIIEIYIOIIHNX CIy4aeB:

W3MEHEHHE TpeOOBaHWN HOPMATHMBHBIX TMPABOBBIX AaKTOB, KAaCAIOIIUXCS
NpPEAOCTaBICHNUS MYHULUNAIBHOM yCIYrH, T[OCI€ TMEpBOHAYAIBHON MOJaYn
3asiBJICHUSI O MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH;

HaJU4Khe ONIMOOK B 3asBJICHUH O MPEJAOCTABICHUN MYHUIIUTIAILHOW YCIYTH U
JIOKYMEHTaX, IOJAHHBIX 3asBUTENIEM IIOCJE TEPBOHAYAILHOIO OTKa3a B IIpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIi TPEJAOCTABICHUS MYHUIUMAIBHOM YCIYTH U HE
BKJIFOUEHHBIX B MIPEJICTABIICHHBIM paHEee KOMILJIEKT JIOKYMEHTOB;

HCTEUCHHE CPOKa JAEHUCTBUS JOKYMEHTOB WJIM U3MEHEHUE MH(POpPMAIUU MOCTIE
MEePBOHAYAILHOIO  OTKa3a B  NpUEME  JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX st
NPEA0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH;



BBISIBIICHWE  JIOKYMEHTAJIBHO  TOATBEPXKICHHOTO  ¢akrta  (MpU3HAKOB)
OIMOOYHOIO WM MPOTHUBOMPABHOTO JeHCTBUS (O€3eHCTBUS) AOHKHOCTHOIO JIMIIA
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, MyHULIUIIAJIbHOTO CIIyXaIllero, paboTHUKA OpraHu3aluHy,
npeaycMoTpeHHor vacteio 1.1 crarem 16 @enepansHoro 3akona Ne 210-D3, npu
NEPBOHAYAJILHOM OTKa3€ B MpHUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJI MPEJOCTABICHHUS
MYHULUNAIBHON YCIyTH, O YEM B MHCBMEHHOM BHJE 33 MOANUCHIO PYKOBOJMTEIS
YIOJITHOMOUYECHHOTO OpraHa, Mpu IEepBOHAYaJbHOM OTKa3e B MpHUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX IS TIPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIATBLHOW YCIYTH, JIMOO PYKOBOIUTEIS
OopraHu3aluu, npeaycMoTpeHHor 4dactbio 1.1 craten 16 @enepanbHoro 3akona Ne
210-®3, yBemomisieTcsl 3asBUTENIb, a TaKXKe TMPUHOCIATCS W3BUHEHHS 34
J0CTaBJICHHbIE HEY100CTBA.

2.8.2 3amper TpeboBaTh OT 3asgBUTENS MPEACTABICHUS JOKYMEHTOB,
uH(OPMAITUU I OCYIIECTBICHUS ISHCTBUIA:

1) 3anpeT oTKa3bIBaTh B MPUEME 3alpoca U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTSL IPEIOCTABICHUSI MYHULIUIIAJIBHOM YCIIYTH, B CIIy4ae, €CJIM 3alpoC U JOKYMEHTHI,
HEOOXOJMMbIC [IJII MPEIOCTABIICHUS MYHUUMNAIBHOW  yCIyrd, TOJaHBI B
COOTBETCTBUM € HHpOpMalMe O Ccpokax U TOpAOKE MPeaoCTaBICHUS
MYHULIUTIATBHON YCITYTH;

2) 3ampeT OTKa3bIBaTh B MPEAOCTABJICHUS MYHUIIUNAIBHOW YCIYrd B Cllydae,
€CJIM 3alpoC U JOKYMEHTHI, HECOOXOAUMBIE [JIi MPEAOCTABICHUS MYHUIIUITAIBHOM
yCIIyT'H, TIOJaHbl B COOTBETCTBUM C UH(MOpMaImed O CpoKax U TOPAJIKE
MPEAOCTABIECHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;

3) 3amper TpeOoBaTh OT 3asBUTENSI COBEPIICHUS HWHBIX JEHCTBUN, KpoMme
MPOXOXKJIEHUS  UJSHTU(MUKAIMM W  ayTeHTU(UKAIMK B  COOTBETCTBUH  C
HOPMAaTUBHBIMM TPAaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoili ®enepanuu, ykKazaHus UEIU
npuemMa, a TakKe TMPEeAOCTaBICHUS CBEICHMM, HEOOXOAMMBIX JJIA pacydera
JUTNTETIFHOCTH BPEMEHHOTO MHTEpBajia, KOTOPBIM HEOOX0auMO 3a0pOHUPOBATH IS
pueMa;

4) 3amper TpeboBaTh OT 3asABUTENS MPEIOCTABICHUS JOKYMEHTOB,
NOATBEP)KIAIOIIMX  BHECEHHME  3asiBUTENIEM  IUIAThl 33  MPEJOCTaBICHHUE
MYHHIUITAUTBHON YCIYTH.

2.9. HcuepnbiBalomuii MepeuyeHb OCHOBAHMM [ OTKa3a B IIpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEIOCTABICHUSI MyHUIIMTIAIBHON YCIIyTH

2.9.1. He nognexat npuemy 3asiBJIICHUS B CiIy4ae:

OTCYTCTBUSI (pamMmIIUM, TIOYTOBOTO ajpeca U (WIM) 3JIEKTPOHHOTO ajpeca
3asIBUTEJIS;

OTCYTCTBUSI JIaThl, PETUCTPAMOHHOTO HOMEpa, IOJHOTO HAUMEHOBAHUS
3aMpanmBaeMoro JOKyMeHTa (KOIHH);

€CJIM TEKCT 3asBJICHUS HE MOAIAETCS IPOYTEHHUIO;

€ClIi 3asBJICHHE COJIEPKUT HEHOPMATHUBHYIO JIEKCUKY M OCKOpPOHUTEIbHBIC
BBICKA3bIBAHUS;

HEBO3MOXXHOCTH  YCTAHOBJICHUS  3ampamigBaeMoil  uWHOpManuu 1O
COJZICPKAHUIO 3asIBJICHUS;
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OTCYTCTBUS Yy 3asiBUTENS WM (PU3MUECKOTO JIMIA, ACHCTBYIOMIETO OT UMEHU
3asBUTEJISI, COOTBETCTBYIOIIUX MTOJTHOMOYMM HA MOJy4eHUE MYHUIIUTIATBHOW YCITyTH.

2.9.2. O HaIMYMKM OCHOBAHUS ISl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB 3asBUTENS
HHPOpMUPYET CHEIUATUCT YIOJHOMOUYEHHOIO OpraHa, OTBETCTBEHHBIA 3a INpPUEM
JIOKYMEHTOB, KOTOpPBIH  OOBSICHAET 3asBUTEII0  COACP)KAHUE  BBISBICHHBIX
HEJIOCTATKOB B IPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTaX W MIpejsiaraeT MPUHATh MEPHI MO UX
YCTpaHEHUIO.

VYBenmomnenne 00 OTkKaze B TpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX st
MPENIOCTABIICHUS ~ MYHUIIMNIAIBLHOM  YCIYrH, MO  TpPeOOBAHHMIO  3asgBUTEIIS
MOANUCHIBAECTCS JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa W BbIJAAETCS
3asIBUTENIO C YKa3aHWEM IPHYMH OTKa3a HE MO3JHee OAHOro pabodyero THS CO JHA
oOparieHus 3assBUTEIIA 32 MOJyYSHUEM MYHUIIUTIAILHON YCIYTH.

2.9.3. He MoxeTr OBITh OTKa3aHO 3agBUTENIO B TPHUEME JTOTOJHUTEIHHBIX
JIOKYMEHTOB P HAJTMYUKU HAMEPEHUSI UX ClIaTh.

2.94. Otkaz B mpueMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JId MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNIAIBHON yCIYTH, HE TMPEHsSTCTBYET TMOBTOPHOMY OOpaIIeHUIO TIOCIe
yCTpaHEHUsI IPUYUHBI, TOCTY>KUBIIECH OCHOBAHUEM JIJIS OTKAa3a.

2.10. McuepnbiBarominii nepeuyeHb OCHOBAHUM JJI51
MIPUOCTAHOBJICHUS UJIM OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHULIMTIAIBHON yCIIyTH

2.10.1. OcHoBaHui 111 TPUOCTAHOBJIEHUS] MPEAOCTABICHUS MYHHUIUNATbHON
yCIIyTu 3aKkoHoAaTenbcTBOM Poccuiickon denepannu HE IPERYCMOTPEHBI.

2.10.2. OcHoBaHus Uil OTKa3a B IPEAOCTABIECHUN MyHULMIIAIbHOW YCIIYTH:

2.10.2.1. HecooTBeTcTBHE OOpaIeHHs COAECPKAHUIO MYHUITUNIAIBHOMN YCITYTH.

2.10.2.2. TekcT MUCbMEHHOTO OOpaIEeHUs 3asBUTENS HE MOATAETCS MPOUTEHUIO.

2.10.2.3. 3ampammBaemasi uH(MOpMaIMs HE CBs3aHAa C  JCATEIBHOCTHIO
aJIMUHUCTpAllMM MYHULIMIAIBHOTO oOpazoBanusi ropoa Cy3nainb U HaXOASIIHUXCS B
€€ BEJCHUU MYHUIIMTAIbHBIX YUPEKICHUN U TPEANPUATUM.

2.10.2.4. 3anmpammBaemslii 3asIBUTEJIEM BU/]T MH(OPMUPOBAHHUS HE
MPEAYCMOTPEH HACTOSIIUM PerinaMeHToM.

2.11. Ilepeuensp yciyr, KOTOpbIE SBIAIOTCS HEOOXOIUMBIMU U 00A3aTEIbHBIMU TS
NPEI0CTABICHUS MyHULIMIIAILHON YCIYTH, B TOM YKCJIE CBEACHUS O IOKYMEHTE
(ToKyMeHTax), BbIJaBa€MOM (BbIIABAEMBIX) OPraHU3aLUSIMH, YIACTBYIOIIMMU B

IIPEIOCTABICHUN MyHULUIIATBHON YCIIYTH

Ycayr, KOTOpble SBISIIOTCS HEOOXOJUMBIMHU W O0S3aTENbHBIMU IS
MPEIOCTABJICHNUS] MYHULMNAIBHOW YCIYTH, 3aKOHOJATEIBCTBOM  Poccuiickoi

denepanviu HE TPETYCMOTPEHO.

2.12. Tlopsinoxk, pa3Mep ¥ OCHOBaHHUS B3UMAHUA IOCYJAPCTBEHHOW MOIUIMHBI WU
WHOM IIJIaThl, B3UMAEMOM 3a MPEIOCTABICHUE MyHULIUITAIBHON YCIYTH

[IpenocraBieHre MyHUIUMIIAIBHOM YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS OECIIATHO.
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2.13. Ilopsiaok, pa3Mep U OCHOBAHUSI B3UMAHMUS IJ1aThl 3a IPEAOCTABIECHUE YCIYT,
KOTOPBIE SIBJISIFOTCSI HEOOXOIMMBIMU U 00s3aTEILHBIMU JJIS1 TPEIOCTABICHUS
MYHULIUMTAIBHOM YCITyTH, BKITIOUasi HHOOPMAIIMIO O METOAUKE pacuera pazmepa
TaKOM IJIAThI

B3umanue mnaTel  3a  OPENOCTaBIEHUE  YCIYT, KOTOpbIE  SIBIISIOTCS
HEOOXOJMMBIMH U 0053aTEIBHBIMU JIJIs1 MIPEJOCTABICHUS] MYHULIMIAIBHOW YCIIYTH,
HE OCYIIIECTBJISIETCS B CBS3U C OTCYTCTBUEM TaKOBBIX.

2.14. MakcuMalbHbIN CPOK OKUJAHUS B OUEPEIU TP MI0Aa4ue 3ampoca o
IIPENOCTABIEHUN MyHULUIIAIBHON YCIIYTH, YCIYTH, IPEIOCTaBIAEMOMN
OpraHM3aLHeN, Y4aCTBYIOIIEH B IPEAOCTABICHUA MYHUIIMIIAJIBHOM YCIIYTH, U IIPU
NOJIYYEHHUH Pe3yJIbTaTa IPeIOCTaBICHUS TAKUX YCIyT

Cpox oOXHMJIaHUS B OYepend MpU Mojadye 3asBICHUS O NPElOCTaBICHUU
MYHULMNAIBHON YCIIYTM M JTOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B monpaszaene 2.6 pasnpena Il
PernamenTa, a Taxxe Mpu MOJTYYEHUU pe3yjIbTaTa MPEJOCTABICHHUS MyHULIMIIAIBHOMN
YCIIyTY Ha JIMYHOM MpPUEME HE JOJIKEH NPEBBILATh 15 MUHYT.

2.15. Cpok 1 NOpSIAOK PETUCTPALIMH 3aIIPOCa 3aBUTEIIA O MPEIOCTABICHUN
MYHUITUTIAJIBHON YCIYTH, B TOM YUCJIE B DJIEKTPOHHOM hopme

Peructpanus 3asBieHUs 0 IPEIOCTABICHUN MYHMIIMIIAJIbHOW YCIYTH U (WUJIH)
JOKYMEHTOB (COZepKaluXcs B HUX CBEACHUI), HEOOXOUMBIX JJIsl PEAOCTaBICHMUS
MYHHUIMIIATBHON YCIIYTH, OCYIIECTBIIETCS B IEHb X MTOCTYIIJICHUS.

Perucrpanus 3asBiaeHus O MPEAOCTABICHUH MYHHULMIIAIBHON YCIYI'M C
NOKYMEHTaMH, YyKa3aHHbIMH B mnogpasunene 2.6 pasmena Il Pernamenra,
NOCTYNHUBIIMMH B BBIXOJHOU (HEpaOOUMii Wi MPa3IHUYHBIN) 1€Hb, OCYILECTBIIAECTCS
B TIEPBBIN 32 HUM pabOUMil 1EHb.

Cpox perucTpanuu 3asBJICHHUS O NPEIOCTABICHUU MYHULMIAIBLHON yCIyTH U
JOKYMEHTOB (ColepKalluXcsi B HUX CBEACHMI), MPEICTABICHHBIX 3asiBUTEIIEM, HE
MOXkeT npeBbimaTh 20 MUHYT.

2.16. TpeboBaHMs K NOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MIPEIOCTABIIAIOTCS MyHUIUIAIbHAS
ycllyra, yciyra, IpeiocTaBisieMasl OpraHu3aliel, y4acTBYIOIIEH B PEJOCTABICHUH
MYHMIUIIAIBHON YCIIYTH, K MECTY 0KUIAHMS U IPUEMA 3asiBUTEIIEH, Pa3MELLICHUIO U

0 OpMIIEHNIO BU3YaJIbHOW TEKCTOBOW MH(OPMALIMU O MOPSAJIKE IPETOCTABICHUS
TaKHUX YCIIYT, B TOM UHCJE K 00ECIEUEHUIO JOCTYITHOCTH JIJIsl MHBAJIMIOB YKa3aHHbIX
OOBEKTOB B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAaTeIbCTBOM Poccuiickoii Denepaiuu o
COLIMAJIbHOM 3aILUTE UHBAJINIOB

2.16.1. Undopmanus o rpaduke (pexume) pabOThl YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa
pa3Meniaercd MpU BXOJA€ B 3/laHHE, B KOTOPOM OHHM OCYIIECTBISIIOT CBOIO
JeSITEIbHOCTD, HA BUAHOM MECTE.
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3naHue, B KOTOPOM IPEIOCTABISAECTCS MYyHHUIUIAIbHAS YCIIyTa, JOHKHO OBITH
000Opy/IOBaHO OTAEJIBHBIM BXOJOM JUIsi CBOOOJHOTO JOCTyNa 3asBUTENIEH B
IIOMEIIICHHUE.

Bxon B 3manue nopkeH ObITH 00OpYJ0BaH HMH(POPMAIMOHHON TaOIMYKON
(BBIBECKOIN), conepsxkarieit nHpopMaiuio 00 yrmoJHOMOYEHHOM OpraHe, OpraHu3allkH,
YYacTBYIOIIEH B IPEJOCTABICHUU MYHHUIMNAIBHOM yCIyrd, a Takxke 000pyIoBaH
yIOOHON JIeCTHHUILIEM C MOPYYHSAMH, TMaHAycaMu [Jisi OecHpensTCTBEHHOrO
NEepEABHKEHUS TPAXKIaH.

MecTa npenocTaBieHHs] MYHUIUNAIBHONH YCIyrd OOOpPYAYIOTCS C Y4ETOM
TpeOOBaHUI JTOCTYNMHOCTH Ui HWHBAJIUAOB B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIMM
3aKOHOJATENBLCTBOM Poccuiickoin denepanuu 0 COMUAIBHON 3alUTE WHBAIUAOB, B
TOM 4HcCJie 00eCeYnBatOTCs:

yCcIIOBUSL JUIsl  OECHpPEmnsITCTBEHHOIO JocTyna K OOBEKTy, Ha KOTOpPOM
OpraHU30BAHO TPEJOCTABICHUE MYHULMIAIBHBIX YCIyT, K MeCTaM OTJbIXa M
PEI0CTABIIIEMbIM MYHUITUTIATBHBIM YCIIyTaMm;

BO3MOKHOCTh CaMOCTOATENBHOTO MEPEABMKEHUS IO TEPPUTOPUU O0BEKTA, Ha
KOTOPOM OpraHM30BaHO MPEIOCTaBICHUE MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT, BXOJa B TaKOM
00BEKT U BBIXOJIa U3 HETO, MOCAJTKH B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO U BHICAJIKU U3 HETO, B
TOM YHCJIE C UCIIOJIb30BAaHUEM KPECIa-KOJISCKHU;

COMNPOBOXK/ICHHE HWHBAIUAOB, HMMEIOUIMX CTOWKHE pPAacCTpPOMCTBAa (PYHKIUU
3pEHUs U CAMOCTOSATEIBLHOTO MEPEIBUKEHUS, U OKa3aHHe UM MTOMOIIN Ha 00bEKTe, Ha
KOTOPOM OpPraHU30BAHO NPENOCTABICHNE MyHULUIIAIBHBIX YCIIYT;

HaJJiexallee pasMelieHrue o0OpyJoBaHUS U HOCHUTENEH HH(popManu,
HEOOXOMUMBIX il oOecredeHuss OecHpensTCTBEHHOTO JOCTYyNa HWHBAJIUAOB K
00BEKTY U MPEAOCTABISIEMbIM MYHULIUIIAIBHBIM yCIyraM ¢ YY€TOM OTPAaHUYEHHUH UX
KU3HEIEATEIbHOCTH;

AyOnmupoBaHue HEOOXOAMMOW [JIsl WHBAIMIOB 3BYKOBOW U 3PHUTEIHHOU
uHbOopMaIny;

JOMYyCK Ha OOBEKT, Ha KOTOPOM OpPraHMW30BaHO MPEIOCTaBIECHUE
MYHHUIIMNIATBHBIX ~ YCAYT, COOAKu-MPOBOJAHMKA TPU  HAIUYUU  JOKYMEHTa,
NOATBEP)KIAIOLIEIO €€ CHeUuaIbHOe OO0y4YeHHE U BBIIABAEMOI0 B IOPSJIKE,
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOJATeNbCTBOM Pocculickoit denepanuu;

OKa3aHWe pa0OTHHKAMHU YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa IMOMOIIM WHBAIMIAM B
IPEOAOJICHUHN OaphepOB, MEIIAIOIIMX IOJYYEHUIO MU YCIYyT HapaBHE C APYTUMHU
OopraHamu.

ITomenieHus, B KOTOPBIX NMPEAOCTABIACTCA MyHULMIIATIbHAS YCIYTa, JOJKHBI
COOTBETCTBOBATh CAaHUTAPHO-TUTMEHUUYECKUM IIpaBUiaM UM HOPMaTHBaM, IPaBHJIaM
noxkapHoi Oe3omacHoctH, Oe3omacHoctd Tpyna. llomemenuss o0opyayrorces
CUCTEMAaMH KOHJUIMOHUPOBAHUSA (OXJIAXJEHUS U HArpeBaHus) U BEHTWJIMPOBAHUS
BO3/1yXa, CPEACTBAMM OIIOBEIICHUS O BOBHMKHOBEHUHN YPE3BbIYAWHONW cuTyanuu. Ha
BUJIHOM MECTE pPAacloJlaraloTCs CXEMbl Pa3sMEUIEHUS! CPEACTB MOKAPOTYLIEHUS H
nyTe sBakyanuu moneu. [IpemycmarpuBaercs o00pyIOBaHHE AOCTYIHOTO MECTa
OOIIECTBEHHOTO TOJIb30BaHUS (TyaseT).

2.16.2. llpueM JOKYMEHTOB B YNOJHOMOYEHHOM OPIaHE OCYLIECTBISETCS B
CHeLHaIbHO 000PYIOBAHHBIX MOMEIIECHUAX WM OTBEICHHBIX JJISl 3TOr0 KaOMHeTax.
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2.16.3. IlomemeHusi, mpeAHA3HAYEHHbIE JUIsI  [pUEMa  3asABUTEJNIEH,
000pyayroTcss HHPOPMALIMOHHBIMHU CTEHIAMHM, COJEPKALMMU CBEJICHUSI, YKa3aHHbIC
B noapaszaene 1.3 Pernamenra.

NudopMmanimoHHbie CTEH bl pa3MENIAIOTCS HAa BUIHOM, TOCTYITHOM MECTE.

Odopmnenne uHGOPMAIMOHHBIX JIMCTOB OCYIIECTBIISIETCS YAOOHBIM  JIJIst
yrenusa mpudrom — Times New Roman, dopmar naucta A-4; TEKCT — MPOMUCHBIE
OykBbI, pazmep mpudra Ne 16 — OObIYHBIN, HAUMEHOBAHUE — 3arjaBHbIE OYKBBI,
pazmep mpudra Ne 16 — xupHbli, monst — 1 cM BKpyroByro. TeKcThl MaTepHaioB
JOJDKHBI OBITH HamedaTaHbl Oe3 HChpaBieHWM, HauOosiee BakHas WHGOpPMAIIHS
BbIIeNsIeTCsl KUpHBIM TpudToM. [Ipu odopmiiennn nHPOPMAITMOHHBIX MAaTEPUATIOB
B BHUJE OOpa3IoB 3asBICHUN Ha MOJYYCHHUE MYHHUIIMIAIBLHOW YCIyTH, 00pasioB
3asBJICHUH, IEpeYHEl JOKYMEHTOB TpeOOoBaHUs K pa3Mepy mpudra u hopmarty JucTa
MOTYT OBITh CHUYKEHBI.

2.16.4. IlomemeHuss ais Tpuema 3asBUTEIEH JOJHKHBI COOTBETCTBOBATh
KOM(OPTHBIM I TpakJaH YCIOBUSM M ONTHMAJIBHBIM YCIOBHSIM PaOOTHI
JOJDKHOCTHBIX JIMI[ YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, OpraHu3aiuii, y4acTBYIOIIMX B
MpeA0CTaBICHUNA MYHUIIUTIATLHON YCIIYTH, U JOJIKHBI 00€CTICUNBATD:

KOM(OpPTHOE  paCIONIOKEHUE  3adBUTENST WM JOJDKHOCTHOTO  JIMLA
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa;

BO3MOXKHOCTh U yHoOCTBO  OQOpMJIEHUS  3asfBUTEJIEM MUCHBMEHHOTO
oOparreHus;

TeneOHHYIO CBSI3b;

BO3MOXXHOCThH KOITUPOBAHUSI JIOKYMEHTOB;

JOCTYIl K HOPMATUBHBIM MPABOBBIM aKTaM, PErYJIUPYIOIIUM IPEIOCTaBICHUE
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

HaJIM4YKe MMCbMEHHBIX MPUHAJICKHOCTENH 1 Oymaru opmata A4.

2.16.5. Jlna oxxuaHusi 3asiBUTENIIMHU TIpUEMa, 3aM0JTHEHUSI HEOOXOAUMBIX JIJIst
MOJTYYCHUST MYHHUITATIATLHON YCIIYTH JOKYMEHTOB OTBOJIATCS MECTa, 000pYyI0BaHHEIC
CTYJBSIMH, CTOJAMH JJISI BO3MOKHOCTH O(OPMIICHHSI TOKYMEHTOB, 00€CTICUNBAIOTCS
pydkamu, OJIaHKaMu JOKYMEHTOB. KOJIMYECTBO MECT OXHUIAHUS OIPEACISIeTCS
UCXOJIs U3 (PaKTUUECKON HArPY3KH M BO3MOKHOCTH WX Pa3MEIICHUS B TTIOMEIIICHHH.

2.16.6. Ilpuem 3asBHUTENEH NpPH MNPEAOCTABICHHUH MYHULMUIAIBHON YCIyrd
OCYIIECTBIISIETCSL CcOTIAacHO rpaduky (pekumy) pabOThI YIIOTHOMOYEHHOTO OpraHa,
OpraHu3alliii, y4YacTBYIOIIMX B MPEAOCTABICHUM MYHHUUMUIAIBHON  YCIyTH:
€XXEIHEBHO (C TOHEIeTbHUKA 0 TSITHUILY ), KPOME BBIXOJHBIX U MPA3AHUYHBIX JHEH,
B T€UEHHUE paboOvYero BpeMeHHU.

2.16.7. Pabouee MecTO MODKHOCTHOTO JIMIA YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa,
OpraHu3alliii, y4acTBYIOIIUX B MPEIOCTaBICHUM MYHUIIMITAIILHON YCIyTH, JOJKHO
OBITH 00OPYZ0OBAHO MEPCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM C JOCTYNOM K MH(DOPMAIMOHHBIM
pecypcaM  yIOJHOMOYEHHOrO  OpraHa, OpraHu3aluii, y4acTBYIOIIMX B
MPEIOCTABIICHUN MYHHUITUTIATHHON YCITYTH.

Kabunetrsl mnpueMa moiydareneli MYHUIMMAIBHBIX YCIYT JOJDKHBI OBITh
OCHAIEeHbl WHPOPMAIMOHHBIMU TabMudKkaMu (BBIBECKaMH) C yKa3aHHEM HOMepa
kaOuHeTa.

2.17. «Iloka3zaTenu JOCTYIMHOCTH M Ka4yeCTBA MyHUIIMIIAIBHOU YCIYTH, B TOM YHUCJIE
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KOJIMYECTBO BSaHMOHeﬁCTBHﬁ 3asABUTCIIA C NOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU TIPpU
npeaoCTaBJIICHUN MYHI/IIIPIHaJIBHOﬁ YCIyru
1 UX IMPOAOJIZKUTCIBbHOCTE, BO3MOKHOCTD ITOJITYUCHHUA I/IH(I)OpMaIII/II/I 0 X0A€
MpEaOCTaBJICHMA MYHHHHHaHLHOﬁ YCIIyIu, B TOM 4YHUCJIC
C UCIIOJIB30BAHUECM I/IH(1)OpMaHI/IOHHO-KOMMyHI/IKaHI/IOHHBIX TGXHOJIOFI/Iﬁ,
BO3MOXXHOCTD

2.17.1. OCHOBHBIMM MOKA3aTEJISIMUA JOCTYIHOCTH M Kau€CTBA MYHUIUIIAIIBHOMN
YCIIYTH SIBJISIIOTCSL:

KOJIMYECTBO B3aUMOJCHCTBUM 3asiBUTENIE C JOJDKHOCTHBIMHM JIMUAMH TIPU
MPEAOCTaBICHUA MYHMIIUIIAIBLHON YCIYTH M MX HPOJIOJLKUTENBHOCTh. B mporecce
MPENOCTaBIICHUST MYHUIIMIAIBHOW YCIYTHM 3asBHUTENb BIIpaBe oOpamarbcs B
YIOJHOMOYCHHBI OpraH Mo Mepe HeoOXOAMMOCTH, B TOM YHCJE 3a TOJy4YCHHEM
uH(OPMAITUU O X0JI€ TIPEAOCTABIICHUS MYHUIIUTIAIEHON YCIYTH;

BO3MO>KHOCTh 3allMCH 3asBUTENSl HAa MPUEM B YIIOJTHOMOYEHHBIM OpraH s
MoJay4M 3arpoca O MPeI0CTABICHUN MyHUIIUITAIbHOW YCIIYTH;

BO3MOXXHOCTh ~ MOJydeHUs: MHOpMaMM O  XOAE€  MPEIOCTaABIICHUS
MYHULIUTATIBHON YCITYTH;

YCTAHOBJICHHE JIOJDKHOCTHBIX JIMI[, OTBETCTBEHHBIX 3a IIPEAOCTaBJICHUE
MYHULIUNATBHON YCITyTH;

YCTAHOBJICHHE U COOJIoJicHue TpeOOBaHUN K TMOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX
MPE0CTaBISCTCS YCIYyTa,

YCTAHOBJICHHE W COOJIOJICHHE CpOKa MPEJOCTABICHUS MYHMITUIIAIbHON
yCIAyTH, B TOM YMCJIE CpOKa OXHWJIAaHUS B OYEpeId IpHU IOJadye 3asiBJICHUS U TPU
MOJYYEHUHU pe3ysibTaTa MPEeA0CTaBICHUS MYHUITUITAIBHON YCIYTH;

KOJIMYECTBO 3asBJICHUM, NPHUHATHIX C MCIOJIb30BaHUEM HHOOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAITMOHHOMN CETH OOIIETO MOJIb30BaAHUS;

2.18. Mubie TpeOOBaHMS 1 OCOOCHHOCTHU MPENOCTABIECHUS MyHULIMIIAIBHOU YCIIYTH B
AIEKTPOHHOU (popMme

2.18.1. Jlia momydeHuss MyHUIANAIBHON YCIYTH 3aIBUTEISM MPEIOCTABIISIETCS
BO3MOKHOCTb ITPEACTABUTH 3asIBJIEHUE O NMPEIOCTABICHUY MyHULIUITAIBHON YCIIYTH U
JTOKYMEHTHI (CoAepKaluecs B HUX CBEACHHS), HEOOXOAUMBIE JIJIsl MPEAOCTABICHUS
MYHULUIIATBHOU YCIYTH, B TOM YUCJE B (pOpME 3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA!

B YIIOJJHOMOYEHHBIN OpraH;

IOCPEACTBOM  HMCHOJb30BaHUS  MH(OPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIITMOHHBIX
TEXHOJIOTHH (caliT B ceTu THTEpHET U 3JIEKTPOHHAs T0YTa).

II1. CocraB, nmocienoBaTeNbHOCTh U CPOKHU BBITIOJIHEHUS aIMUHACTPATUBHBIX
nporteayp (IeicTBril), TpeOOBaHMS K MOPSIIKY UX BBITTOJHEHUS, B TOM YHCTIC
O0COOEHHOCTH BBITTOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX TIpoLieayp (AeicTBuil) B
AIEKTPOHHOU (hopme

3.1. CocTaB aAMUHUCTPATUBHBIX TPOLIEYP
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[IpenocTtaBnenne MyHUIMOAIBHON YCIYTH BKIIOYAeT B ceOs Cleayrolue
aAMUHHCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

IpUEM 3asBJICHUS U MPUJIATa€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB, B YIOJHOMOYEHHOM
OpraHe, perucTpauvs 3asBJICHUS W Bblada 3asBUTENI0 PACIUCKUA B IOJYyYECHUU
3asBJICHUS U TOKYMEHTOB;

MIPOBEJICHUE pPACCMOTPEHMS 3asBJICHUA M JTOKYMEHTOB YIOJHOMOYEHHBIM
OpraHoM;

MOJrOTOBKA pEIIEHUs O TMpeaocTaBieHUd (00 OTKa3ze B TMPEJOCTABICHUM)
MYHULMIIATBHON YCIYTH;

BbIJa4a (HampaBJieHHE) 3asIBUTEITIO pe3ynbTaTa IPEIOCTABICHUS
MYHHULUIATBHOU YCIIyTH.

ITocnenoBaTenpHOCTh AJMHHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP NPHU IPEAOCTABICHUU
MYHUITUTIATFHOM YCIIYTH OTpa)xeHa B 0y10k-cxeme (mpuioxkenue N 1 k Permamenty).

3asBUTENb BIIpaBE OTO3BATh CBOE 3asiBJICHHUE Ha JIFOOOW CTaIUU PAaCCMOTPEHUS,
COrJacoBaHUsl WJIM TMOATOTOBKM  JOKYMEHTA  YIOJHOMOYEHHBIM  OpraHOM,
0OpaTUBLIUCH C COOTBETCTBYIOLIMM 3asiBJIEHUEM B YIIOJJHOMOYEHHBIN OpraH.

3.2. IlocnenoBaTeIbHOCTh BBIMOJIHEHUS] aAMUHUCTPATUBHBIX TPOLETYP

3.2.1. Ilpuem 3asiBneHUs W NPUIATa€MBIX K HEMY IOKYMEHTOB, PETUCTpALMS
3asBJICHUS U BbIJa4a 3asBUTENIO PACIIMCKHU B MOJYUYCHUH 3asIBJICHUS U IOKYMEHTOB.

3.2.1.1. OcHoBanueM i Hayajga AJAMUHUCTPATUBHON MNPOUEAYpPHI SBISAETCS
oOpallleHue rpakJaHuHa B YIIOJTHOMOYEHHBIN OpraH.

3.2.3. IIpoBeneHrEe pacCMOTPEHHUSI 3asIBJICHUS U JTOKYMEHTOB YIIOJHOMOYEHHBIM
OpraHoMm

3.2.3.1. [lepBuuHas mpoBepKa IOKYMEHTOB.

Crennanuct, OTBETCTBEHHBIHN 33 IPOU3BOJICTBO IO 3aBJICHUIO IPOBOAUT MEPBUYHYIO
IPOBEPKY MPECTABICHHBIX JOKYMEHTOB Ha MPEIMET COOTBETCTBHUS UX TPEOOBAHUAM
3aKOHOJATEIbCTBA U HACTOSLIEro PermaMenTa, yaoCcTOBEpSAACh, YTO: IPEIOCTABICHBI
BCE TpeOyeMbI€ JOKYMEHTHI; JOKYMEHTHI TOANUCAHBL;

JOKYMEHTBl B YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOJATEJIbCTBOM CIIy4asX HOTapHaJIbHO
3aBEPEHBI;

TEKCThI JOKYMEHTOB HAIKMCAaHbl Pa300pUYUBO;
dbaMuuu, MMEHa, OTYECTBA, ajpeca MECT MKUTEIbCTBA HAIMKCAHbBI IMOJHOCTHIO; B
JOKYMEHTAX HET MOJYUCTOK, IPUIUCOK, 3a4EPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEONOBOPEHHBIX
WCIIPABJICHUM;

JOKYMEHTBI HE HCIIOJIHEHBI KapaHAallloOM;

JOKYMEHTBl HE HMEIOT CEPhE3HBIX IMOBPEKICHUI, HAIMYHE KOTOPBIX HE
MTO3BOJISIET OJTHO3HAYHO UCTOJKOBATh UX COJIEPIKAHHUE;

HE UCTEK CPOK JIEMCTBUS NPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB.

[Ipu ycranoBiaenun (HaKTOB OTCYTCTBUSL HEOOXOAMMBIX JIOKYMEHTOB,
HECOOTBETCTBHUSl MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB 00s3aTeNbHBIM TpPEeOOBAHUSIM
CHELHUAINCT, OTBETCTBEHHBIN 32 MPOU3BOACTBO 10 3aSIBICHUIO:

TOTOBUT OTBET O HAJUYUU MPENATCTBUHN JUIsl TPEAOCTABICHUS MYHHUIIUNIATBLHON
YCIyI'M, B KOTOPOM YKa3blBa€T COJEP>KAHHE BBISBJICHHBIX HEIOCTAaTKOB B
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MPEJICTABJICHHBIX JIOKYMEHTAX, & TAK)KE MEPHI IO UX YCTPAHEHHUIO;

B TOpPSAKE JAEJNONPOM3BOJACTBA HAINpPABISAET OTBET  YHOJHOMOYEHHOMY
JOJKHOCTHOMY JIMILY YIIOJITHOMOYEHHOTO OpraHa JJis MOAICAHMUS.

YNOJTHOMOYEHHOE JOJKHOCTHOE JIMIO MOJIKCHIBAET OTBET O HAIWYUHU
MPENATCTBUMN ISl IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIATBHON YCIIyTH.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a PpETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, TakK e
OTBETCTBEHHBIN 3a OTIPABKY JOKYMEHTOB, HANPAaBIISIET MOYTOM OTBET O HAIUYUU
NPENATCTBUM JUIsl TPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIATBLHON YCIIyTH.

IIo pesynprataM agMHUHUCTPATUBHOW NPOUEAYPHl IO MNEPBUYHOU ITPOBEPKE
JOKYMEHTOB W IIOCJIE  YCTPAHEHUs  MNPEHATCTBUA  JUIi  IPEAOCTaBJICHUSA
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH CIEUUATUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a ITPOU3BOACTBO MO
3asBICHUIO, (opMupyeT Jneno 3asBUTENS JUISI  PAaCCMOTPEHHUS BOIpoca O
MIPEIOCTABIEHUN MYHULIUITAIIBHON YCIIYTH.

MakcumanbHbIid CPOK BBITIOJHEHUS JeHUCTBUA -1 pabounii 1eHb.

3.2.4. TlonroToBka penieHus 0 MpeaoCcTaBiIeHU (00 OTKa3e B MPEIOCTABICHHH)
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

3.24.1.B caydyae Haiuuusi OCHOBAHMM [JI1 OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHHUIMIIAUIBHON YCIIYTH, CHEHHAJIUCT, OTBETCTBCHHBIM 3a MPOU3BOJCTBO IO
3asIBJICHUIO, TOTOBUT OTBET 3asBUTENIO 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUU YCIyTH (Jajee -
OTKa3).

MakcumanbHbIN CPOK BBITIOJHEHUS JEeHCTBUM - 1 pabouunii AeHb.

3.2.4.1.1lpyu Hamuuuu OCHOBAHWN JJISI MPENOCTABICHUS MYHULMNAIbHOMN
YCIYyTH CHEUHMATUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPOM3BOACTBO II0 3aSBIICHUIO TOTOBUT
uHdopMaIuio 1 repenaét e€ Ha MOANMUCAHKE.

MakcumanbHbIi CPOK BBITIOJHEHUS JEHCTBUM - 1 pabouunii AeHb.

3.2.5. Boimaua  (HampaBieHUE) 3asBUTENI0  pe3yjibTaTa MPeIOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

Cpok ucnosiHenus - 1 pabounii JeHb.

3.3. Ilopsnok ucrnpaBiaeHus AOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMHUOOK B BbIJJAHHBIX B
pe3ynbTaTe NMPeOCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIYTH TOKYMEHTaX

3.3.1. B cinydae BbISIBICHUS 3asgBUTEIEM B JIOKYMEHTE, SIBJISIOIIMMCS
pe3yabTaTOM MPEIOCTABICHUS MYHULMIMAIBHOW YCAyrd u (W) NPUIIOKEHUH
(MpUNOKEeHMSIX) K HEMYy OmNeYaToK W (Wiiu) OIMMOOK, 3asBUTENh TMPEICTABISET B
YHOJHOMOYEHHBIN opraH 3as1BJICHUE 00 UCTIpaBIEHUH TAKUX OTMEYATOK U
(nnn) omMOOK.

3.3.2. YoiHOMOYEHHBIA OpTraH B CPOK, HE MPEBBIIAONINI 3 pabounx THEH ¢
MOMEHTA IMOCTYIUIEHUS COOTBETCTBYIOILErO 3asdBJICHHS, HPOBOAUT IPOBEPKY
yYKa3aHHBIX B 3asIBJICHUU CBEJCHUMU.

3.3.3. B ciydae BbISIBICHUS JOMYUIEHHBIX ONIEYaTOK W (WMJIM) OIIMOOK B
BBIJIAHHBIX B PE3YyJIbTATE MPEJOCTABICHHUS] MYHULIUITAIbHON YCITYTH JJOKYMEHTaX
YIOJHOMOYEHHBIN OpraHa OCYIIECTBIISET UX 3aMEHY B CPOK, HE IpeBblmmaromuii 10
pabouux JHEW ¢ MOMEHTA MOCTYIJIEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJICHHUS.
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IV. ®opmel KOHTpOIIA 3a UcTioNHEHUEM PermmamenTa

4.1. [lopsimok oCyIIeCTBICHUS TEKYILIETO KOHTPOJIS 332 COOJIIO/IEHUEM U UCTIOTHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU JIOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMU TOJOXKEeHUW PermameHTta W HMHBIX
HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOLIUX TPEOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHUIUTIATBHOM YCIIYTH, a TAK)KE MPUHATUEM UMH PELICHUI

4.1.1. B DOMKHOCTHBIX MHCTPYKLMSAX JOJDKHOCTHBIX JIML, YYacTBYIOLIMX B
IOPEIOCTABICHUN MYHULUIAIbHON YCIYTH, OCYIIECTBISIOMMX (YHKUMU TIO
[PENOCTABICHUIO MYHHUIMNAIBHOW YCIYyTH, YCTAHABIMBAKOTCA JIOJPKHOCTHBIE
00s13aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTb, TpPEOOBaHMA K 3HAHUAM M KBaJU(UKALUU
CIIEMAJIMCTOB YIIOJIJHOMOYEHHOI'O OpraHa.

4.1.2. JlomKHOCTHBIE JHI]Aa OPraHOB, YYACTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUU
MYHUIUNIATBHOM YCIYTH, HECYT MEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTbh 3a HCIIOJHEHHE
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEYp U COONIOACHUE CPOKOB, YCTAHOBJICHHBIX HACTOSIIIUM
Pernmamentom. Ilpu mpenocraBieHMM MYHUIMOAIBHOW  YCIYTM  3asBUTEIIO
rapaHTHpPYyeTCs MPaBO Ha MOJydyeHHe MHPOPMALIMK O CBOUX IpaBax, 00A3aHHOCTSIX U
YCIIOBUSIX OKa3aHWsS MYHULIMIIAJIBHOM YCIIYTH; 3alUTy CBEICHUU O MEPCOHAIbHBIX
JAHHBIX; YBAXKUTEIHHOE OTHOIIEHHUE CO CTOPOHBI JOJKHOCTHBIX JIULI.

4.1.3. Texymuii KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHUEM TOCJIEI0BATEILHOCTH JIEUCTBUM,
OIPEIEICHHBIX aAMUHUCTPATUBHBIMU npoLeaypaMu PENOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIYTH, W TPUHATHEM perieHuil pabotHukamu otaena KKX,
ocylIeCTBIIsIETCS HauaJIbHUKOM oTaena KKX.

4.1.4. Tekymuii KOHTPOJIb OCYLIECTBISAETCS IIyTEM MPOBEICHUS HaYaIbHUKOM
XKKX nmpoepok cobmroeHus U ucnoiaHenust padotaukomM otaena JKKX nomnoxenuit
PernamenTa, MHBIX INPaBOBBIX aKTOB. [IepHOAMYHOCTH OCYIECTBIECHHS TEKYILETO
KOHTPOJISI yCTaHABIMBAECTCA HauanbHUKOM KKX.

4.1.5. KoHTpoJIb 32 MOJHOTON U KaYECTBOM IIPENOCTABIECHNS MYHULIMIIATbHON
yCIyTH BKIIOYaeT B ce0s MpOBENEHHE TMPOBEPOK, BBISIBICHHWE M YCTPAHEHUE
HAapyIlIEHUN NpPaB IMOJy4daTesIel MyHULIMIAIbHON YCIYTH, pACCMOTPEHUE, IPUHATHE
pElIeHUI M TMOATOTOBKY OTBETOB HAa OOpAILEHHs MOJy4aTesled MyHULHIAIbHON
YCIIYTH, COJEPKAIUX KAIOOBI Ha perieHus, AercTBus (0e3neiicTBrs) pabOTHHUKOB
ornena KKX.

4.2. Tlopsiiok ¥ EPUOIMYHOCTH OCYIIECTBICHHUS MJIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX
IPOBEPOK MOJHOTHI ¥ Ka4eCTBa MPEIOCTaBICHUS MyHUITUIAIBHONU YCIIYTH, B TOM
YHCIIe MOPSIOK U (POPMBI KOHTPOJIS 32 TIOJTHOTOM M KaueCTBOM IMPEAOCTaBIICHUS

MYHUIIUNATBHOU YCIIyTH

4.2.1. IlpoBeaeHue IAHOBBIX MPOBEPOK MOJHOTHI U Ka4eCTBA MPEI0CTABICHUS
MYHULIMIAIBHOM YCIYTH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHM C YTBEPKIAEHHBIM
rpaukoM, HO HE pexKe OJJHOTO pa3a B TOJ.

BHennaHoBble NpPOBEPKH MPOBOJATCS MO OOpalleHUsIM IOPUAUYECKUX U
busznyecKux Il ¢ )kajJo0aMu Ha HapyIlIEHUE UX MPaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB B XOJI€
IIPEOCTABICHNs MYHULIMIIAIBHOM YCIYTH, a4 TaKK€ HAa OCHOBAaHWMU JOKYMEHTOB M



16

CBEJICHUH, YKa3bIBAIOIINX HA HAPYLIEHUE UCIIOJIHEHNs Pernamenra.

B Xxo1e ni1aHOBBIX ¥ BHEIJIAHOBBIX IIPOBEPOK:

IPOBEPSIETCSI 3HAHUE OTBETCTBEHHBIMU JIMIAMHU TpeOOBAaHUI HACTOSILIErO
PernaMeHnTa, HOpMaTHBHBIX NPAaBOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOUIMX TPEOOBaHUS K
IIPEAOCTABICHUIO MyHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;

IIPOBEPSETCST COOJIIOJIEHUE CPOKOB U IOCJEN0BATEIBHOCTH HCIIOJIHEHUS
aAMUHHCTPATUBHBIX IPOLEAYD;

BBIABIISIIOTCS HAPYLLIEHUS MPAB 3asABUTEIIEH, HEAOCTATKH, JOIYIIEHHBIE B XOE
IIPENOCTAaBICHNS MYHULUMITAIBHON YCIIYTH.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIMI[ OpraHa MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUS
3a pemieHus U JencTBusa (Oe3neicTBre), MpuHUMaeMble (OCYIIECTBISIEMbIC) MU B
X0J1€ MPEIOCTABICHUS MyHULIUITAIBHON YCITyTH

4.3.1. Ilo pe3ynpTaTaM NPOBEAEHHBIX IMPOBEPOK B CIIy4ae BBISBICHUS
HapyILIEHUsl NOpsAJiKa MPEJOCTABICHUS] MYHULMIAIBLHON YCIYrd, MpaB 3asBUTEIEH
BUHOBHBIE JIMI[a NPHUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUHU C
3aKoHoAaTenbCTBOM  Poccuiickori @enepaumy, W NOPUHUMAKOTCS MEpPBI IO
YCTPaHEHHIO HApYIICHUM.

4.3.2. JIOJKHOCTHBIE JIMIA, MYHULIMIIAJBHBIEC CIIy>KallUue, yYacTBYIOIIHE B
IIPENOCTABICHUNM MYHULUIIAIBHOW YCIYTM, HECYT NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH
3a TPUHATAE peEHIeHus © JedctBus (Oe3neicTBHE) TMpU  MPEIOCTaBICHUU
MYHHUIUIIATBHON YCIIyTH.

4.3.3. IlepcoHalbHAasE OTBETCTBEHHOCTb YCTAaHABIIMBACTCS B JOJDKHOCTHBIX
UHCTPYKLUSAX B COOTBETCTBMM C TpeOOBaHMSIMH 3aKOHOAaTenbcTBa Poccuiickoi
denepanumu.

4.4. TlonoxxeHusi, XapakTepU3yIOIUe TPEOOBAHUSA K MOPSIKY U (popMam
KOHTPOJIS 32 MPEAOCTaBICHHEM MYHHUIUIIATBLHON YCIIYTH, B TOM YHCJIE€ CO CTOPOHBI
TpaXkaaH, uX 0ObETMHEHUI U OpraHU3aIHid

KonTpons 3a mpenocraBieHHEM MYHULIHMNAIBHOW YCIYTHM OCYIIECTBIISIETCA B
dbopMe KOHTPOJIS 3a COOMIOICHUEM MOCIEAOBATEILHOCTH JEHCTBUM, OMPEaCICHHBIX
aIMUHUCTPATUBHBIMMU TPOLECAYPAMH IO HCHOJHEHWIO MYHUIUNAIBHOW YCIyTH, U
MPUHATAEM PEUICHUM JOJDKHOCTHBIMM JIMIIAMHM, IIyTEM MIPOBEICHUS MPOBEPOK
COOJIIOICHUS W HCIIOJHEHUS JIOHKHOCTHBIMHU JIMIIaMU YIOJHOMOYEHHOT'O OpraHa
HOPMATUBHBIX MPaBOBBIX akTOB Poccuiickoin @enepamuu, KpacHogapckoro kpas, a
TaK>Xe IMOoJIOKEeHUM PerimaMenTa.

[IpoBepka Takke MOXKET TMPOBOAUTHCS IO KOHKPETHOMY OOpallleHUIO
rpa)KJaHNHA UM OPraHU3aLNH.

[Topsimok 1 HopmMbI KOHTPOJISA 3a MPEAOCTABICHUEM MYHHUIIUIIATBLHON YCIYTH
JTOJKHBI OTBEYATh TpeOOBaHUSIM HETPEPBHIBHOCTH u JICCTBEHHOCTH
(o PexTuBHOCTH).

I'paxxnane, wux o0OBEOWHEHWS W OpPraHU3AIMH MOTYT KOHTPOJHUPOBATH
MPEIOCTABJIEHUE MYHULIMIIAIBHOW YCIIYTH IyTE€M MOJYYECHUSI MUCbMEHHOW U YCTHOM
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uHbOpMaIMU O pe3yibTaTax MPOBEACHHBIX MPOBEPOK M MPUHATHIX MO pe3yibTaTaM
IIPOBEPOK Mepax.

V. ocyneOHnblii (BHECY1EOHBIN) TTOPSIAOK 00KaTOBAaHUS PEIICHUI
u nercTBuit (6€3/1elCTBUS) OpraHa, MPeoCTaBISIONIEr0 MyHUIIMNAIBHYIO YCIYTY, a
TaK)Ke MX JOJDKHOCTHBIX JTUI]

5.1. Undopmanius Ui 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMIL 00 WX MpaBe Ha J1ocyeOHoe
(BHECyneOHOE) 0OKamoBaHue AeicTBUM (0€3AeCTBUS) U (UITN) PEIIeHUH, IPUHSITHIX
(OCYILECTBICHHBIX) B XOI€ MPEAOCTABICHUS MyHUIUIAIBHON yCIyTH

3anHTEepPECOBaHHOE JIMIO (llajiee — 3asBUTENb) MMEET MPaBO Ha J0CyneOHOe
(BHECyneOHOE) 00KaJIOBaHUE PEIICHUN U IelcTBU (Oe3mericTBYs ) U (W) PEIICHUH,
HNPHUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) YIOJHOMOYCHHBIM OPIraHOM, JOKHOCTHBIM JIMIIOM
YIIOJTHOMOYEHHOTO OpPTraHa B XOJI¢ MPEI0CTaBICHUS MYHUIIUTIAIBHON yCIyTHu (Janee
— nocynebHoe (BHeCyneOHoe) 00KaloBaHue).

5.2. Opranbsl MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHS, OPTaHU3AIUU U YITOJTHOMOYEHHBIC Ha
PacCMOTPEHHE KAIOObI JINIA, KOTOPHIM MOKET OBITh HAallpaBJICHA Kanoba 3asiBUTEIIS
B JIOCy/IcOHOM (BHECYI€OHOM) MOPSIJIKE

5.2.1. Kanoba Ha pemieHuss u AercTBUs (O€37ACMCTBUE) TOJDKHOCTHBIX JIHIL
YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, MYHHUIIUNAIBHBIX CIYXKaIllUX MOJACTCS 3asBUTEIEM B
YIOJHOMOYCHHBIN OpraH Ha UMs pYKOBOJUTEIS YIIOJITHOMOYEHHOTO OpTaHa.

5.2.2. Kanoba na pemenuss u nedctBus (0e3AEUCTBUE) PYKOBOIUTEIS
YIOJHOMOYEHHOTO OpTaHa TOJIaeTCs 3asBUTENIEM B aJIMUHUCTPAIIMIO HA UMS TJIaBbI
agMuHUCTpanuu ropoja Cy3nas.

5.3. CnocoOb1 nHGOPMUPOBaHUS 3asiBUTEIICH O TIOPSIIKE
MO/TaYU ¥ PACCMOTPEHUS KATOOBI

Nudopmanuio o mopsjke mogauv U pacCMOTPEHHUS KajJoObl 3aIBUTEINA MOTYT
NOJIYyYUTh Ha  HMHQOPMALMOHHBIX  CTEHJAX, pPAacHOJIO)KEHHBIX B  MECTax
IIPEAOCTABICHNS MYHULIMIIAIBHON YCIYTH U HENOCPEACTBEHHO B YIIOJHOMOYEHHOM
Oprase.

5.4. TlepeueHb HOPMATUBHBIX MIPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIIUX MOPSIAOK
nocyieOHoro (BHECYA€OHOT0) 00KaJIOBaHUsI PEIICHUN U IEUCTBUM (Oe3/1eMCTBYS)
opraHa, mpeI0CTaBISIONIEr0 MyHUITUTIATIBHYIO YCIYTY, a TAKXKe €ro J0HKHOCTHBIX

JIUTY
HopmaTuBHBIME TIPABOBBIMH aKTaMU, PETYIHPYIONTUMH MOPSIIOK T0CY1e0HOTO
(BHECYynmeOHOTO)  OOXKaJoOBaHWsI ~ pemieHud W jJelcTBuil  (Oe3mercTBHS)
YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, ero JOJDKHOCTHBIX JIMI[ JUOO0 MYHHUIIUIIATbLHBIM
ciyxkamum, sisasiercst Genepanbubiii 3akoH Ne 210-D3;
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[Tpunoxxenue Ne 1
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IIpsem u perucTpanng o0OpaIeHHA 2aAEHTENA O MPEIOCTAEIEHHH HEDOpMaHH
0 MOpAJKe MpeJoCTARIeHHA JHIHIMHO-KOMMYHATEHEIX VOIVT HACETeHHID
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	2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется в связи с отсутствием таковых.
	2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
	2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.
	Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может превышать 20 минут.
	2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной  текстовой...
	2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа  размещается при входе в здание, в котором они осуществляют свою деятельность, на видном месте.
	Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.
	Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для б...
	Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:
	условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление муниципальных услуг, к местам отдыха и предоставляемым муниципальным услугам;
	возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление муниципальных услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-...
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление муниципальных услуг;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым муниципальным услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;
	допуск на объект, на котором организовано предоставление муниципальных услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	оказание работниками уполномоченного органа помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагрев...
	2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.
	2.16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подразделе 1.3 Регламента.
	Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
	Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. ...
	2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и должны обеспечивать:
	комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;
	возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
	телефонную связь;
	возможность копирования документов;
	доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
	2.16.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количест...
	2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выход...
	2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа, организаций, ...
	Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.
	3.1. Состав административных процедур
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


